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	БЕЛОРУССКИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ МЕСТНОЙ ПРОМЫШЛЕННОСТИ И КОММУНАЛЬНО-БЫТОВЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ

(Наименование ППО)
ПРОТОКОЛ

Образец краткой формы протокола


Дата  № _______
г._________






 г.__________
Председательствующий  – Ф.И.О.
Секретарь – Ф.И.О.                        

В состав Профкома избрано - ____ чел.

Присутствовали: ___ чел.

Члены Профкома:

	1.Ф.И.О. (в алфавитном порядке)

	2.

	3.


Приглашенные:

	Работники организации (название организации):



	Ф.И.О
	должность;

	Ф.И.О
	должность;


ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О чем…(должна начинаться с предлога О или Об) 

2. О награждении …..

3. Об утверждении …..
1. СЛУШАЛИ: Ф.И.О., должность, о чем.. (смотреть вопрос повестки дня). 
ВЫСТУПИЛИ: (фамилия, инициалы всех выступающих). Если доклад не требует дополнений и разъяснений или рассматривается без обсуждения, раздел протокола «ВЫСТУПИЛИ» не оформляется.
20-1 ПОСТАНОВИЛИ: 
1.

2.

3.
(где 20 № протокола, 1 номер вопроса повестки дня)
ГОЛОСОВАЛИ:
«ЗА» ___;





«ПРОТИВ»  ___;





«ВОЗДЕРЖАЛОСЬ»  ___.

После голосования постановление принято.

Председательствующий                                                Ф.И.О.
Секретарь                                                                        Ф.И.О.
СПРАВОЧНО: Протоколы номеруются с началанового календарного года: январь-1, февраль-2, и тд., и тп.
