ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 

ПЕРВИЧНОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
(для неосвобожденных работников)

1. Устав Белорусского профсоюза работников местной промышленности и коммунально-бытовых предприятий.  

2. Соглашения (тарифное, местные).

3. Свидетельство о регистрации (постановке на учет).
4. Извещение о присвоении УНН.
5. Протоколы заседаний профкома.

6. Протоколы совместных заседаний профкома и администрации.

7. Протоколы собраний (конференций), в том числе по выполнению условий коллективного договора (документы к ним). 

8. Протоколы отчетно-выборного собрания (конференции)  (документы к ним).
9. Статистические отчеты (утверждаются на заседании профкома).
10. Учетные карточки членов профсоюза.

11. Заявления о принятии в  члены профсоюза и постановке на учет (постановка на профсоюзный учет и принятие в члены профсоюза отражается в протоколах заседаний профкома).
12. Бланки профсоюзных билетов. 
Книга учета полученных и выданных профсоюзных билетов.
13. Заявления членов профсоюза на удержание членских взносов (на имя руководителя организации).
14. Номенклатура дел (выписка из номенклатуры дел организации).

15. Журналы обращений граждан,  входящей, исходящей документации.
16. Журнал личного приема (для организаций с правом юридического лица).
17. Книга замечаний и предложений (для организаций с правом юридического лица).
18. Книга проверок (ревизий). 
19. План работы профсоюзного комитета (утверждается на заседании профкома).

20. Постановления вышестоящих профсоюзных органов. 
21. Коллективный договор (с дополнениями и изменениями). Проведение экспертизы коллективного договора.
22. Профсоюзный стенд (оформление в соответствии с единым стандартом информационных стендов первичных профсоюзных организаций утвержденным постановлением Президиума Совета ФПБ от 30.11.2015 №481). 
23. Учетная политика (план счетов и прилагаемые документы), протокол заседания профсоюзного комитета об утверждении учетной политики.
24. Смета доходов и расходов первичной профсоюзной организации (с грифом утверждено, наименование руководящего органа, дата и номер решения) и отчет об её исполнении (утверждается на собрании (конференции)).
25. Протокол заседания профкома (выписка из протокола)  о размере вознаграждения председателю, казначею (для неосвобожденных работников) (в соответствии с постановлением Президиума Республиканского комитета профсоюза от 12.06.2019 №144). 
26. Стандарт номенклатуры и нормативов использования членских профсоюзных взносов профсоюзными организациями юридических лиц, их обособленных подразделений (утвержденный постановлением Президиума Совета ФПБ от 10.12.2015 №438)..
27. Положение «О фонде помощи» (утверждается на заседании профкома на основании типового положения утвержденного постановлением Президиума Совета ФПБ от 10.12.2015 №484.)
28. Положение «О резервном фонде» (утверждается на заседании профкома на основании типового положения, утвержденного постановлением ФПБ от 10.12.2015 №485).
29. Сметы (их утверждение) на проведение конкретных мероприятий, актов списания денежных средств, ведомостей выдачи сувениров и др. (согласно планам работы утверждаются на заседании профкома).
30. Журнал-главная.
31. Акты ревизионных комиссий (планы работ, протоколы заседаний ревизионных комиссий).
32. Акт приема-передач дел при смене руководителя, казначея профсоюзной организации.
33. Договоры о полной индивидуальной материальной ответственности (с казначеем).
34. Методические рекомендации Типового плана счетов (утвержденные постановлением Исполком ФПБ от 05.04.2017 №191).

35. Методические рекомендации «О порядке применения Стандарта» (утвержденные постановлением Исполкома ФПБ от 21.01.2017 №40).
36. Список лиц включенных в резерв кадров на председателя и заместителя председателя (утверждается на заседании профкома).
37. Документы по работе комиссий профкома (при их наличии) (планы работ, протоколы).

38. Информация об оздоровлении работников и членов их семей в здравницах «Белпрофсоюзкурорт».
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